
 

Standort Hannover  

 

    

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

Wir bieten: 
 

 Flexible Arbeitszeiteinteilung, inkl. mobilem Arbeiten 

 Offenes und kontaktfreudiges Arbeitsumfeld in einem 

engagierten Team 

 Individuelle und strukturierte Einarbeitung in die rele-

vanten Bereiche 

 Individuelle Fort- und Weiterbildungen 

 Hauseigener Fitnessraum und Physiotherapeutin 

 GVH Deutschland Job Ticket und sehr gute Bus- und 

Bahnanbindung 

 Zuschuss für die betriebliche Altersvorsorge und  

viele weitere Mitarbeitervorteile wie z.B. attraktive 

Mitarbeiterangebote, Beteiligung an Kinderbetreu-

ungskosten und Bikeleasing 

Ihre Qualifikation: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugs-

weise mit Fachweiterbildung im Personalbereich,  

oder ein entsprechendes Studium 

 Erfahrung in der Entgeltabrechnung, idealerweise in 

der Pflegebranche 

 Selbstständige, eigenverantwortliche und lösungsorien-

tierte Arbeitsweise 

 Vorkenntnisse der Programme P&I LOGA sowie Vivendi 

PEP sind von Vorteil 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse inkl. Teams 

 Hohe Dienstleistungsmentalität, Serviceorientierung 

und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit  

Aufgabenbereich: 
 

 Alle anfallenden Aufgaben vom Eintrittsprozess  

über die Gehaltsabrechnung bis hin zum Austritt 

 Aktive Mitgestaltung bei der Digitalisierung und 

Weiterentwicklung der Personalprozesse 

 Anfertigung von Auswertungen, Statistiken und  

Reports  

 Unterstützung unserer Führungskräfte bei Fragen 

zum Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungs-

recht 
 

Ihre Bewerbung: 
 

Senden Sie diese per Mail oder Post unter Angabe  

Ihrer jährlichen Gehaltsvorstellung und des möglichen 

Starttermins an uns:  
 

sekretariat@pflegeheime-wilkening.de 
 

Ihre Ansprechpartnerin: 
 

Frau Hanna Jonigkeit  

Verwaltungsleitung    

Tel: 0511/270 46-4541  
 

Dr. med. Ernst-August  

Wilkening Pflegeheime GmbH 

Wolfstraße 36 

30519 Hannover 

 

 

Werde Teil unseres Teams! 

https://m.facebook.com/PflegeheimeWilkening
https://www.instagram.com/pflegeheime_wilkening/

